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PROCES-VERBAL

Nr. 1 /Data: 12 08 2024

incheiat astizi, 12 08 2024, cu ocazia Intrunirii echipei de implementare a proiectului Structuri
sociale pentru comunitati rurale - SV Oltenia”, cod SMIS 301381, pentru desemnarea
membrilor Comitetului de Monitorizare.
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Ordinea de zi:
Desemnarea a trei persoane din echipa de implementare pentru a face parte din Comitetul de

Monitorizare al proiectului : Structuri sociale pentru comunitati rurale - SV Oltenia”, cod
SMIS 301381

Discutii:

Sedinta a fost deschisi de citre BARBARASA GABRIEL-MARIAN managerul de proiect,
care a prezentat in detaliu rolul Comitetului de Monitorizare in cadrul proiectului ,,Structuri
sociale pentru comunitéti rurale - SV Oltenia”, cod SMIS 301381 . Acest comitet va avea
sarcina de a superviza implementarea activititilor proiectului, de a asigura monitorizarea
progresului si respectarea termenelor stabilite, de a raporta rezultatele intermediare si finale,
precum si de a propune masuri corective acolo unde este necesar.

fn cadrul sedintei, s-a discutat despre necesitatea includerii in Comitetul de Monitorizare a unor
persoane cu experientd in gestionarea proiectelor, monitorizarea indicatorilor de performanta
si implementarea strategiilor de dezvoltare sociala.

Hotarire:

In urma dezbaterilor si a votului unanim al participantilor, s-a decis desemnarea urmatoarelor
trei persoane pentru a face parte din Comitetul de Monitorizare al proiectului ,,,,Structuri
sociale pentru comunitati rurale - SV Oltenia”, cod SMIS 301381

Cristea Radu Gabriel - Coordonator proiect
Barbarasa Gabriel-Marian— Manager proiect

Tures Elena— Expert grup tinta 3 monitorizare
Nicola Stefana - responsabil financiar
Staicu-Mateoiu Georgiana- responsabil financiar

%P =N

Persoanele desemnate vor avea urmitoarele tresponsabilititi in cadrul Comitetului de
Monitorizare:

« Monitorizarea progresului activititilor conform planului de implementare al
proiectului;

e Verificarea indeplinirii indicatorilor de performanta;

o Identificarea problemelor sau intarzierilor in implementarea activittilor §i propunerea
de solutii;

o Raportarea periodicd a stadiului implementarii citre echipa de management a
proiectului;

o Participarea la sedintele periodice ale Comitetului de Monitorizare.

Prezentul proces-verbal a fost incheiat astizi 12 08 2024
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LISTA RESPONSABILILOR

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind | Numele si .
. . Functia Semnatura
responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 4
< _
1.1. | Elaborat metodologie BARBARASA Manager proiect N\
GABRIEL- 3;
MARIAN
1.2. | Elaborat metodologie CRISTEA RADU .
COOPRAY TG '
GABRIEL ‘
RN

SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR PROCEDURII

Data de la care se
Editia/revizia in . | Modalitatea aplici
o Componenta revizuita L P
cadrul editiei reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 =
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CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Preambul

Tn cadrul cererii de finantare pentru proiectul ,Structuri sociale pentru comunitati rurale -
SV Oltenia”, cod SMIS 301381, anexata la contractul de finantare nr. 12308/11.07.2024, se
precizeaza ca va fi format un comitet de monitorizare (coordonare) din reprezentanti ai mai
multor actori institutionali relevanti, cum ar fi Camere de comert, Asociatii de afaceri,
universitati, experti in cercetare si specialisti in management si resurse umane.

Comitetul de monitorizare, stabilit prin decizia reprezentantului legal al liderului de
proiect, va avea rolul de a valida si aproba documentele tehnice legate de proiect, precum
si rezultatele atinse n cadrul acestuia.

Acest comitet va fi creat si va functiona conform prevederilor prezentului regulament.Art.
2 Obiectul de activitate

Comitetul de Monitorizare al proiectului ,,Structuri sociale pentru comunitati rurale - SV
Oltenia”, cod SMIS 301381, se intruneste cu scopul de a discuta, analiza si dezbate
documente, metodologii sau activitati desfasurate in cadrul proiectului. in plus, comitetul
avizeaza si aprobd documentele propuse, precum si valideaza rezultatele obtinute pe
parcursul implementarii proiectului.

CAPITOLUL Il
STRUCTURA ORGANIZATORICA

n conformitate cu prevederile cererii de finantare a proiectului »notructuri sociale pentru
comunitati rurale - SV Oltenia”, cod SMIS 301381, in cadrul activitatii A0.3-
MONITORIZAREA ACTIVITATILOR PROIECTULUI, se deleaga atributiile de validare si aprobare
a documentelor tehnice ale proiectului, precum si a rezultatelor obtinute, unui Comitet de
monitorizare.

Art. 3 Structura organizatorica a Comitetului de Monitorizare

(1) Comitetul de Monitorizare va fi compus dintr-un numar impar de membri, totalizand 5
membri cu drept de vot: Managerul de proiect, Coordonatorul de proiect, responsabilul
financiar S, responsabilul financiar P si Expertul grup tintd 3 - monitorizare.
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(2) Persoanele desemnate sa faca parte din Comitetul de Monitorizare, prin decizia
reprezentantului legal, nu pot participa la activitatile de implementare a proiectului,
pentru a respecta principiul separarii functiilor in cadrul sistemului de management si
control. Implicarea acestora in implementare ar constitui o incalcare a acestui principiu.

CAPITOLUL Il
ATRIBUTII

Art. 4 Atributiile Comitetului de Monitorizare:

(1) Aplicd metodologia de coordonare specificd proiectului, asigurand implementarea
corecta a proceselor.

(2) Asigurd un cadru organizatoric, procedural si metodologic in conformitate cu
reglementirile europene, legislatia nationald aplicabila si prevederile contractului de
finantare.

(3) Coordoneaza procesul de discutare, analizare, dezbatere, avizare si aprobare a
documentelor, metodologiilor, activitatilor si rezultatelor din cadrul proiectului.

(4) Integreaza toate instructiunile privind implementarea activitatilor in documentele
oficiale aprobate.

(5) Transmite Liderului proiectului procesele verbale ale reuniunilor Comitetului.

(6) Solicitad Managerului de proiect informatii suplimentare si clarificari necesare pentru
indeplinirea corespunzétoare a atributiilor sale.

(7) Asigurd accesul reprezentantilor AM PIDS/OIR SV Oltenia si altor institutii cu atributii de
verificare, audit si control la activitatile desfasurate, in baza notificarilor primite,
respectdnd termenele si conditiile stabilite. Pune la dispozitia acestora documentele
necesare si faciliteazi desfasurarea activitatilor de control si audit.

(8) Dacd AM PIDS/OIR responsabil identifica deficiente in realizarea activitatilor, Comitetul

de Monitorizare are obligatia de a elabora §i implementa un Plan de actiuni pentru
remedierea acestora, raportand periodic asupra progresului pana la solutionarea completa.

(9) in cazul recomandarilor formulate de organismele de audit nationale sau europene cu
privire la activitatea Comitetului de Monitorizare, acesta coopereaza cu Liderul proiectului

pentru a formula raspunsul la proiectul raportului de audit si implementeaza in termen
recomandarile primite.
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Art. 5 Alte atributii si angajamente:

(1) Comitetul de Monitorizare indeplineste atributiile si responsabilitatile ce i revin in mod
corespunzator, respectand principiile transparentei, parteneriatului si ale unui management
adecvat, conform Regulamentului de Organizare si Functionare (ROF), contractului de
finantare, legislatiei nationale si comunitare aplicabile, precum si procedurilor interne de
lucru.

(2) Informeaza periodic FPRO (Fondul Proiectului) si CEXT (Comitetul Executiv) cu privire la
activititile desfasurate si organizeaza intalniri atunci cand este necesar, pentru a analiza
orice aspect legat de validarea si aprobarea documentelor tehnice ale proiectului.

(3) Se angajeazd sa utilizeze informatiile si documentele obtinute sau accesibile pe
parcursul functiondrii Comitetului de Monitorizare doar in scopul indeplinirii atributiilor
sale, in conformitate cu legislatia nationald si comunitara in vigoare, respectand
reglementdrile legale privind transparenta, accesul la informatii si protectia datelor cu
caracter personal.

(4) Asuma responsabilitatea de a pastra o evidenta stricta si completa a tuturor datelor,
rapoartelor, corespondentei si documentelor legate de indeplinirea atributiilor sale,
conform legislatiei comunitare relevante, asigurand arhivarea corespunzatoare a acestora.
(5) Permite efectuarea misiunilor de verificare si control din partea Comisiei Europene, DLAF
(Departamentul pentru Lupta Antifraudd), OLAF (Oficiul European de Luptd Antifrauda),

Autorititii de Audit, Curtii Europene de Conturi, precum si din partea altor institutii legal
abilitate, conform atributiilor specifice fiecareia.

Art. 6 Coordonatorul Comitetului de Monitorizare are urmatoarele atributii:

(1) Reprezintd Comitetul de Monitorizare in relatia cu FPRO si CEXT;

(2) Asigura respectarea si aplicarea prevederilor din Procedura de lucru;

(3) Planifica si coordoneaza activitatea Comitetului de Monitorizare;

(4) Aproba procedurile de lucru aferente proiectului in formatul furnizat de FPRO si CEXT;
(5) Aplicd metodologia pentru activitatile specifice;

(6) Se asigurd ca personalul Comitetului de Monitorizare cunoaste si aplica prevederile
procedurilor interne, pentru indeplinirea corespunzatoare a atributiilor delegate.

e
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Art. 7 Membrii Comitetului de Monitorizare au urmatoarele atributii:
(1) Aplica metodologia de lucru elaborata de expertii FPRO si CEXT;
(2) Participa, prin vot, la aprobarea documentelor tehnice ale proiectului.

Art. 8 Sfera relationala a Comitetului de Monitorizare:

(1) Sfera relationala interna: Relatii functionale de colaborare cu membrii echipei de
implementare a proiectului si cu partenerii din cadrul proiectului.

(2) Sfera relationala externa: Nu este cazul.

CAPITOLUL IV

REGLEMENTARI DE LUCRU

(7) Tn situatia in care intalnirile de lucru au loc de la distant3, membrii Comitetului de
Monitorizare transmit acordul de aprobare pentru documentele supuse dezbaterii. Acordul
este tipdrit de catre Secretariat si se aneaza la minuta.

(8) Tn situatia in care membrii Comitetului de Monitorizare au observatii de modificare a
documentelor transmise, acestea se vor comunica echipei de proiect de catre Secretariat.

in termen de 3 zile de la primire, Secretariatul va retransmite documentele modificate citre
membrii Comitetului de Monitorizare.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 10 Desfasurarea activitatii Comitetului de Monitorizare:

(1) Activitatea Comitetului de Monitorizare se va desfasura conform procedurii de lucru

furnizate de FPRO si CEXT, aprobata de Coordonatorul Comitetului si avizatd de Managerul
de proiect.
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(2) Membrii Comitetului se vor reuni trimestrial sau ori de cate ori este necesar, pentru a
discuta, analiza, dezbate, aviza si aproba documente, sau pentru a valida activitati sau
rezultate ale proiectului.

(3) Calendarul orientativ al sedintelor de lucru este: luna 4, luna 7, luna 10, luna 13, luna
16, luna 19, luna 21, luna 24, luna 27, luna 30, luna 33,. luna 36

(4) Secretariatul Comitetului de Monitorizare va transmite membrilor, prin e-mail,
Convocatorul intalnirii, incluzand data, perioada de verificare a documentelor supuse
aprobarii, obiectul intalnirii si documentele care urmeaza a fi analizate.

(5) Membrii Comitetului pot desfasura activitatea fie la sediul de implementare a
proiectului, fie de la distanta, exprimandu-si acordul prin e-mail cu privire la aprobarea
documentelor supuse dezbaterii.

(6) Tn cazul in care intalnirile au loc la sediul de implementare a proiectului, secretariatul
Comitetului intocmeste minuta intalnirii, care va fi semnata de toti cei 3 membri prezenti.
O copie a minutei se va atasa la procedurile/metodologiile de lucru aprobate.

Art. 11 Prezentul regulament poate fi completat sau modificat, la propunerea
Coordonatorului Comitetului de Monitorizare si cu aprobarea FPRO si CEXT.

Art. 12 Prevederile prezentului Regulament de Organizare si Functionare sunt corelate cu
prevederile cererii de finantare a proiectului Structuri sociale pentru comunitati rurale -
SV Oltenia”, cod SMIS 301381 si se vor modifica in acord cu eventualele modificari ale
acesteia.
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Am luat la cunostinta,
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MINUTA SEDINTA

din data de 31 10 2024

La data de 31 10 2024, incepand cu ora 14 00, a avut loc Sedinta Comitetului de monitorizare
(coordonare) al proiectului cu titlul ,Structuri sociale pentru comunitati rurale - SV
Oltenia”, cod SMIS 301381, la care au participat membrii desemnati prin Decizie 12/12 08
2024

1. Ordinea de zi:
Pe ordinea de zi a sedintei au fost inscrise urmatoarele subiecte:

- aprobarea procedurilor/metodologiilor de lucru necesare pentru implementarea

activitatilor

proiectului

2. Participantii

- Din partea Federatiei Patronatelor din Regiunea Oltenia - dnl Barbarasa Gabriel
- Din partea Federatiei Patronatelor din Regiunea Oltenia - dna Nicola Stefana;

- Din partea Centrului de Excelenta Pentru Tineri - dnl Cristea Radu

- Din partea Centrului de Excelenta Pentru Tineri - dna Staicu-Mateoiu Georgiana

- Din partea Centrului de Excelenta Pentru Tineri - dna lures Elena

— M
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3. Dezbaterea:

Domnul Barbarasa Gabriel , manager proiect si secretar al sedintei, declarand deschisa
sedinta, prezinta lista procedurilor/metodologiilor de lucru necesare pentru implementarea
activitatilor proiectului 1 Manual de implementare elaborat + proceduri anexate (procedura
de raportare tehnica si financiara, procedura de realizare a achizitiilor, procedura de
comunicare interna si externa, procedura de pastrare si arhivare a documentelor);

4. Concluzii

- Membrii Comitetului de monitorizare, dupa verificarea listei procedurilor/metodologiilor
de lucru necesare pentru implementarea activitatilor proiectului, procedeaza la validarea
acesteia si aproba in unanimitate documentul - Lista procedurilor pentru implementarea

proiectului;

Drept pentru care am incheiat prezenta minuta, intr-un exemplar, astdzi 31.10.2024.

Nume/prenume Functia . Semnatura
Participanti Barbarasa Gabriel MANAGER PROIECT
! i
Cristea Radu Gabriel COORDONATOR PROIECT %
Nicola Stefana RESPONSABIL FINANCIAR S

Staicu-Mateoiu Georgiana RESPONSABIL FINANCIAR P ,ﬁ)
1 TS

lures Elena EXPERT GRUP TINTA 3 -
MONITORIZARE e,
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